
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[学習の方法] 
マンツーマンでの個別学習になります。自分のやりたい事、個人的作成物についての相談もお受けしています。
受講の際は事前に相談及び予約が必要となります。 

1 時間  4,200 円～     3,150 円～ 一
般 

当教室 
受講生 

● ビデオ（DVD）を利用した視聴覚学習 
教 科 名 内   容 

Windows 基本 
XP・Vista・7 

初心者向け！電源の入れ方から基本的な操作、タイピング、ワードパッドを利用した簡単な
文書入力等を学習します。 

Word 
2002・2007 

基本的な文書作成から、表・写真・イラストなどを利用した文書作成まで、幅広いワープロ
の使い方を学習します。 

Excel 
2002・2007 

表の作成・数値の縦横計算からグラフの作成･データベースとしての利用方法まで幅広い表計
算の使い方を学習します。 

Power Point 2002 プレゼンテーションの基本的な知識から、効果的なスライドの作成方法を学習します。 

基本はビデオ（DVD）に合せて学習を行い、復習として同様の演習問題を複数消化していただきながら定着させていきます。 
演習問題で不明な点は、スタッフに質問していただいたり、再度ビデオに戻って学習していただくことが可能ですので初心者の
方でも周りの目を気にせず安心して学習していただけます。 

● テキストを使用した試験対策（試験対策テキストを購入していただきます。） 

資 格 名 内   容 

Microsoft Office Specialist 
Microsoft Certified Application Specialist 

マイクロソフト認定資格（略 MOS・MCAS）の試験対策の勉強が出来ます。 

（各:Word/Excel/PowerPoint） 

 

☎ 
●ﾋﾞﾃﾞｵ（DVD）を利用した視聴覚学習を 30 分程度体験できます｡ 

●受講希望の場合は、事前に予約が必要です｡ 

●中学生以上の方がご利用できます｡ 

●お一人様 1 回限りとさせていただきます。 

視聴覚学習の流れ 

Step１ビデオ学習 

演習問題 

演習問題 

演習問題 

Step2 ビデオ学習 

演習問題 

演習問題 

わ
か
ら
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明
点
の
確
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教材は教室に用意してあります。 
ノートや筆記用具などはご用意ください。 

わ
か
ら
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明
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受講時間 
10:00～12:00 
13:00～15:30 
19:00～21:00（(日曜日は 15:30 までの営業） 
12:00～13:00 は昼休憩の為受講できません 
15:30～19:00 はジュニアパソコンの為受講できません 

受講時間は 30 分単位で決めて
いただくことができます。 
10:00～15:30 まで連続して
予約をとることも可能です。 

入会事務手数料：8,400 円 
会員種別 受講料（月） 

フ リ ー 会 員 12,600 円   
学

生 11,500 円   
ＰＡＪＡ

成人会員 10,500 円 
自習型学習コースを 1 ヶ月間、何回でも受講が可能です。時間制限はありません。 

ショート会員 9,450 円 
自習型学習コースを 1 ヶ月間、8 回までの受講が可能です。（1 回の最長は 3 時間まで） 

 ※完全予約制になります。受講後、次の予約をお取りいただけます。定員があります。定員に達した場合はご予約をお取りいただけません。 


